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l. O01me moJ10:KeHUus

1.1. ns xpanenust nokymeHtoB B lllkome cozmaercst apxuB. OCHOBaHHMEM ISl OPTaHM3AIMH apXHBa B
MYHHITUTIATLHOM  OIOJDKETHOM 00IIIe00pa3oBaTEILHOM  YUPEIKICHUN (mamee Ilkoma)  sBasieTcs
®enepanbHblii 3ak0H 0T 22.10.2004 Ne 125-@3 «O6 apxuBHOM nene B Poccutickoit denepanum.

1.2. Ilkonma oOecneynBaeT COXPAaHHOCTh, YYET, OTOOp, YIMOPSJAOYEHUE M HCIOJIb30BAaHHUE JOKYMEHTOB
CTPOTOH OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIATYPE JeJI, YTBEPKICHHON TUPEKTOPOM IITKOJBI.

1.3. 3a yrpaty m mopdy AoKymMeHTOB apxuBa IlIkombl JTOHKHOCTHBIC JIMIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEITECTBOM.

1.4, Illxoma obecrieunBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM ITOMEIIEHUEM, 000PYTIOBAHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAETCS HA ATy JOJDKHOCTH M OCBOOOXKIACTCS OT JOJIKHOCTH
npuka3om aupekropa [Ikomsr.

1.6. KoHTpo:b 3a 1eATenbHOCTIO apXUBa OCyIIecTBIseT NupekTop LIIKombI.

Il. CocTtaB 1OKyMeHTOB apxuBa
B apxuB nocrynaror:
2.1. 3aKOHYEHHbIE JEJIONPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO XpAaHEHHWS, JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO
CpOKa XpaHEHMs, HEOOXOIUMbIE B IPAKTHMYECKOW JAEATEIBHOCTH M JOKYMEHTBHl IO JINYHOMY COCTaBY
IIxomnsr;
2.2. 3IEKTPOHHBIE apXUBHbIE JOKYMEHTBI.

I11. 3agaun u pyHKUUM apXuBa
3.1.OcHOBHBIMH 33Jja4aMH JIUI[a, OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, SBISIOTCS:

- KOMIIJIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMHU
- y4eT, 00ecrieueHne COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB
- UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB, XPAHALIUXCS B ApXUBE;

3.2. B cOOTBEeTCTBUU C BO3JIOKECHHBIMU Ha HETO 33Ja4aMH JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB, OCYIIECTBISET
cieayromue GyHKINU:

- ©KEro/JIHO IPUHUMAET YHOPSAJOYEHHBbIE JOKYMEHTh! LIIKOIbI, y4YUTBHIBAET U XPaHUT JOKYMEHTHI B
COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMUAMH, YCTAHOBJICHHBIMH CHELMAIbHO YHOJHOMOUYEHHbIM [IpaBuTenbcTBOM
Poccuiickoit denepannu enepaabHbIM OPraHOM HCIIOJHUTEILHON BIACTH

- COCTAaBJISIET TOAOBBIE Pa3JIENbl ONUCEN A€ IOCTOSIHHOTO XPAaHEHUS U 110 JINYHOMY COCTaBy

- OCYUIECTBJIET yYeT 1 00EeCTIeUNBaAET MOJTHYIO0 COXPAaHHOCTh IPUHATHIX HA XpaHEHHE JIell

- OpraHusyer MH(POpPMALUOHHOE 00CTyKHBaHUe aqMUHUCTpauu [1Ikoms

- OCYILECTBIISIET UCTOIb30BAaHUE TOKYMEHTOB I10 3allpocaM OpraHU3aluil U YaCTHBIX JIMI, B TOM YHCIIEe
COLIMAJILHO-TIPAaBOBBIM  3allpOCaM TpaK[JaH; BEAET Y4eT W aHalIW3 HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB; B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSJIKE BbIJIAET KOMUH JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYLIECTBISIET NPOBEPKY MPAaBUIBHOCTH (OPMHUPOBAHUSA W OQOpPMIIEHHS Jed MeAaroramu,
aJMMHHCTpAIMel, OKa3bIBa€T METOJANYECKYIO M MPAKTUYECKYIO IIOMOIIb B paboTe ¢ JOKyMEHTaMu

- OKa3bIBaeT METOJMYECKYIO IIOMOIIb JACJIONPOM3BOAMTEN0 B COCTABIECHUM HOMEHKIATYpBI AEl
[IxoJBI.

IV. IlpaBa apxuBa
JU1st BBIOJTHEHUSI OCHOBHBIX BO3JI0KEHHBIX 3a/1a4 U (GYHKLUH apXUB UMEET IIPaBo:
- KOHTPOJIMPOBATH BBIIIOJIHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBUil paboThl ¢ JokyMeHTamu B LlIkomne
- TpeOoBaTh CBOEBPEMEHHON Nepeay B apXUB JOKYMEHTOB B YIIOPSJOYCHHOM COCTOSTHHUH.



